
共通基本操作 

1. メニュー移動 
 

 ボタンをクリックすると、それぞれの画面へ遷移します。 

 
 

 

各画面の左上にある「村井建設株式会社 Web請求システム」はメニュー画面へのリンクになっています。 

クリックすると、どの画面からでもメニューへ遷移することができます。 
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2. 一覧画面での絞り込み 
一覧画面では一覧データを条件で絞り込んで表示することができます。 

 

項目の選択 

 検索項目（4検索画面）、テキストボックス、コンボボックス、日付項目（5 カレンダー入力）で条件を指定でき

ます。 

項目の数や種類は画面毎に異なります。 

 

文字列で項目指定 

 テキストボックスの項目の場合は、入力した文字に部分一致するデータが一覧に表示されます。 

 

再表示 

 表示条件を設定後、「リロード」ボタンをクリックする事で条件に一致するデータが一覧に再表示されます。 

 

 

3. 業者項目 
 「業者」の項目は自動で設定されます。検索ボタンをクリックしても検索画面は表示されません。 
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4. 検索画面 

下図のように入力欄の右端に「検索」ボタンがある場合は、「検索」ボタンのクリックで検索画面が表示されます。 

 

 

 
設定したい明細をクリックする事で選択できます。 

選ばずに画面を閉じる場合は右上の「×」か、右下の「閉じる」ボタンをクリックして画面を閉じて下さい。画面の外

側（画面上、グレーになっている部分）をクリックした場合も検索画面が閉じます。 

 

 

5. カレンダー入力 

日付項目では下図の赤枠ボタンをクリックしてカレンダーを開き、日付を選択することができます。 

 

 

 

 

 


